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REPREZENTACIOS SZABALYZAT

A Német Nemzetiségi Gimnazium és Kollégium (tovabbiakban: Intézmény) reprezentacios
szabalyzatat az Allamhaztartas miikodési rendjérél szol6 torvény végrehajtasarol rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartas szamvitelérdl
52616 4/2013. (XII. 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabélyzat célja

A reprezentacids szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy az Intézmény
meghatarozza a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabdlyait, tovdbba a vezetok részére a (belfoldi) reprezentacios keret felhasznalasi
jogosultsagat, az alkalmazhatd keretek 6sszegeét, valamint a vendéglatasi koltségnormakat és
azok felhasznalasanak rendjét.

1.1. A szabélyzat hatélya
A szabdlyzat hatalya kiterjed az Intézmény minden dolgozéjara.

A szabélyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet;

— az adllamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (XI1.24.) Korm. rendelet;

Il. AREPREZENTACIO KERETEI

1. A reprezentécio targya

A szabalyzat hatdlya kiterjed az Intézmény érdekében felmeriilé és reprezenticids keret
(el6iranyzat) terhére elszamolt kiadasokra, melyeknek targya:

a) vendéglatas (étel, ital fogyasztas),
b) unnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatas koltsége,

c) stb.

A személyi jovedelemadorol szélo 1995. évi CXVII. torvény 70. 8. (4) bekezdésének
értelmében egyes meghatarozott juttatdsnak mindsiil az addéévben reprezentacid és iizleti
ajandékok juttatdsa alapjan meghatarozott jovedelem azzal, hogy a jovedelem
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meghatdrozasanal figyelmen kiviil kell hagyni az e térvény eldirdsai szerint adomentes
juttatasokat.

I11. AREPREZENTACIOS KERET TERHERE MEGVALOSULO KIFIZETESEK
SZABALYAI

1. Az innepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos reprezentacios keret folyositasa és
elszamolasa

Az Intézményt érint6 linnepségnek és rendezvénynek az éves munkatervben szerepld, annak
részét képezo linnepség, rendezvény, fogadas mindsiil.

Az lnnepségek ¢és rendezvények reprezentdcios keretének eldlegként torténd kifizetéséhez
annak tervezett idépontjat megelézéen 2 nappal a rendezvény szervezésével megbizott, az
Intézmény allomanyéba tartozdé személynek Igényl6é lapot kell kit6ltenie, melyet az
Intézményvezeté hagy jova (engedélyez).

Az elszamolast végzének csatolnia kell az elszamolds alapjaul szolgalo szamlakat és
bizonylatokat.

A szamlak teljesitésének igazolasara az Intézményvezetd jogosult.

Az iinnepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiadasok elszamolasat a lebonyolitast kvetéen 2
munkanapon belill kell elkésziteni €s a gazdasagi referens felé elszamolni, aki ellendérzi annak
formai €s tartalmi megfeleldsségét.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Reprezentacids szabalyzat 2018. januar 1-én 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzatot az intézményvezetd hagyja jova. Jelen szabalyzat a intézményvezetd

jovahagyasanak idépontjaval 1ép hatdlyba, és hatdrozatlan iddre szol.

A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, illetve az Intézmeny adataiban bekdvetkezett valtozas
esetén modositani kell. A szabdlyzat jogszabalyi eldirasokhoz igazodé mindenkori
modositasaért az intézményvezeto a felelds.

A szabalyzatban foglalt eldirasokat az Intézmény vezetdje az érintett munkatarsakkal a belsd
levelezési rendszeren keresztill, valamint az intézmény bels6 honlapjara torténd
felhelyezésével ismerteti meg.

Kelt Budapest, 2018. januér 1.
Tapai Ildik6 Anikd

Igazgato
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